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REGLAMENTO PARA USO DE SALAS AUDIOVISUALES Y SUSEQ
OBJETIVO

LAS SALAS AUDIOVISUALES DE LA FACULTAD DE AGRICULTURA Y
' ZOOTECNIA - UJED TIENEN COMO OBJETIVO OFRECER EL AMBIENTE
ADECUADO PARA LA UTILIZACION DE ALGUNOS RECURSOS FISICOS Y

S 5 EQUIPOS, NECESARIOS EN EL PROCESO ENSENANZA — APRENDIZAIJE.

—

NORMAS GENERALES

LA SECRETARIA ACADEMICA Y ADMINISTRA RESERVA LAS AULAS TANTO
ESPECIALES COMO LAS AULAS NORMALES PARA CLASE, COORDINA LAS
LABORES PROPIAS DE: PROGRAMACION, RESERVACION, MANTENIMIENTO Y
ADECUACION DE LAS MISMAS; SUPERVISA LA UTILIZACION Y EL
SOSTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS A LAS AULAS.

TODOS LOS USUARIOS QUE RESERVEN Y UTILICEN EQUIPOS
AUDIOVISUALES TANTO EN LAS SALAS ESPECIALES COMO EN LAS DEMAS
AULAS, SON RESPONSABLES DE CUALQUIER ANOMALIA QUE PRESENTEN
(ROBO O DANO DE LOS EQUIPOS, ETC).

SERVICIOS Y USUARIOS

TODAS LAS AULAS DE LA UNIVERSIDAD ESTAN AL SERVICIO DE LA
s COMUNIDAD UNIVERSITARIA 'Y DE AQUELLAS PERSONAS Y ENTIDADES QUE
= \/(AS REQUIERAN PARA SU UTILIZACION, CON PREVIA RESERVACION.

LOS EQUIPOS QUE SE ENCUENTRAN A LA DISPONIBILIDAD DE LA
COMUNIDAD UNIVERSITARIA EN LAS SALAS AUDIOVISUALES, SON LOS
SIGUIENTES:

COMPUTADOR

PROYECTOR

PROYECTOR VIDEO BEAN PARA COMPUTADOR
PROYECTOR DE ACETATOS

PROYECTOR DE OPACAS

PROYECTOR DE DISPOSITIVAS

TELEVISOR

VHS
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BETAMAX
ADEMAS DE UNA SERIE DE PELICULAS EN VHS.

RESERVACIONES

LAS SALAS Y LOS EQUIPOS PARA AUDIOVISUALES SE RESERVAN POR
. ESCRITO CON EL ENCARGADO DE LAS SALAS AUDIOVISUALES. SE DEBE
REGISTRAR EL NOMBRE DEL PROFESOR, MATERIA QUE IMPARTE, TIEMPO
SOLICITADO Y SALA ESPECIFICA A UTILIZAR. CADA PROFESOR DEBERA

\{' FIRMAR EL LIBRO DE REGISTROS.

SIPASADOS 20 MINUTOS DE LA HORA INDICADA EN LA SOLICITUD DE
RESERVA NO SE OCUPA EL AULA, EL ENCARGADO DE LAS SALAS
AUDIOVISUALES PODRA DISPONER DE ELLA, PARA DAR SERVICIO A
OTRA PERSONA QUE LA SOLICITE.

LA CANCELACION DE LA RESERVA DE LAS SALAS AUDIOVISUALES
DEBE INFORMARSE CON ANTICIPACION AL ENCARGADO DE LAS
SALAS AUDIOVISUALES.

UN EXAMEN PROFESIONAL TENDRA PRIORIDAD SOBRE UNA CLASE.,
PRESTAMO AL EXTERIOR AUNQUE NO SE HAYA PROGRAMADO.

RESTRICCIONES

SE PUEDE DISPONER DE CUALQUIER NUMERO DE SESIONES POR
GRUPO, DURANTE EL SEMESTRE, SIEMPRE Y CUANDO SE TENGA
DISPONIBILIDAD DE ESPACIO FiSICO Y EQUIPOS; ESTO CON EL FIN DE
PODER ATENDER LAS NECESIDADES DE OTROS USUARIOS.

NO ESTAN DISPONIBLES PARA ASAMBLEAS Y REUNIONES
DELIBERATORIAS.

LOS HORARIOS PARA EL USO DE LAS SALAS AUDIOVISUALES ES DE

8:00 A.M. A 15:00 P.M.

DEBERES DE LOS USUARIOS

ABSTENERSE DE FUMAR Y/O INGERIR ALIMENTOS Y BEBIDAS
DENTRO DE LAS SALAS AUDIOVISUALES.

VELAR POR LA CONSERVACION DE LOS EQUIPOS QUE ALLI SE
UTILIZAN.

CONTRIBUIR CON EL ASEO Y EL BUEN USO DE DICHAS SALAS.
RESPETAR LAS RESERVACIONES DE TODOS LOS USUARIOS.

ASUMIR LA COMPOSTURA DEBIDA, ACORDE CON EL TIPO DE
ESCENARIO QUE ESTAS REPRESENTAN.
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« AL TERMINAR SU CLASE, APAGAR LOS EQUIPOS; AL SALIR, CERRAR
LA PUERTA CON SEGURO.
» CANCELAR EL EQUIPO Y EL AULA QUE TIENE RESERVADA CUANDO
NO LA VA A UTILIZAR; CUANDO OCURRAN SITUACIONES FUERA DE
< LA RUTINA, COMO UN EXAMEN O UNA CANCELACION DE CLASE.

« CUANDO TENGA DUDAS SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE LOE/
EQUIPOS, SOLICITAR COLABORACION AL ENCARGADO DE LAS SAL
AUDIOVISUALES. )

» APAGAR LOS EQUIPOS CUANDO NO LOS ESTEN UTILIZANDO.

TRANSITORIOS

e LOS CASOS NO PREVISTOS EN ESTE REGLAMENTO, SERAN RESUELTOS
POR LA DIRECCION DE LA FACULTAD A TRAVES DE LA SECRETARIA

ACADEMICA.

e ESTE REGLAMENTO, ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE
SU APROBACION POR LA H. JUNTA DIRECTIVA UNIVERSITARIA.



