ANEXO 8.

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA
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CAPITULO II. HORARIOS Y SERVICIOS.
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CAPITULO III. DE LOS PRESTAMOS EXTERNOS.
CAPITULO IV. VENCIMIENTOS Y SANCIONES.
CAPITULO V. DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS.
CAPITULO VI. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS. - |

CAPITULO VII. DEL PERSONAL.

CAPITULO1

GENERALIDADES

' 1. DE ACUERDO CON LO ESTIPULADO POR EL REGLAMENTO GENERAL
DE LA FACULTAD, LA BIBLIOTECA ES UNA DEPENDENCIA DE LA
DIRECCION Y LA VIGILANCIA DE SU FUNCIONAMIENTO ESTA A
CARGO DE LA SECRETARIA ACADEMICA.

2. EL OBJETIVO DE LA BIBLIOTECA, ES REPRESENTAR UNA EXTENSION
DE LA CATEDRA, COADYUVANDO AL PROCESO ENSENANZA-
APRENDIZAJE Y APOYANDO LOS OBIJETIVOS EDUCACIONALES
SENALADOS EN LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO. ASIMISMO,
PROPORCIONAR BIBLIOGRAFIA PARA SU CONSULTA A EX-ALUMNOS
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Y OTRAS PERSONAS, QUE EN EL EJERCICIO DE SUS ACTIVIDADES
REQUIERAN APOYO CIENTIFICO Y TECNICO.

. EL PRESENTE REGLAMENTO ES DE CARACTER OBLIGATORIO PARA
TODOS LOS USUARIOS Y PERSONAL DE LA BIBLIOTECA Y TIENE
COMO FINALIDAD ESTABLECER LOS OBJETIVOS, ESTRUCTURA Y
OPERACION DEL SERVICIO BIBLIOTECARIO QUE PRESENTA LA
UNIVERSIDAD.

CAPITULO II

HORARIOS Y SERVICIOS

=

1.- LA BIBLIOTECA PRESTARA SUS SERVICIOS EN DIAS HABILES DE
LLUNES A VIERNES DE 8:00 A 20:00 HORAS.

2.- LOS SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA SERAN LOS SIGUIENTES:

a) A).- PRESTAMO INTERNO.- ESTE SERVICIO SE PROPORCIONARA
EN HORAS DE TRABAJO PARA CONSULTAS DENTRO DE LA

BIBLIOTECA, MEDIANTE LA FIRMA DEL USUARIO, EN EL
REGISTRO QUE SE LLEVARA PARA TAL EFECTO.

b) B).- PRESTAMO PARA USO EN EL AULA.- SE DESTINARA
EXCLUSIVAMENTE A LOS MAESTROS Y SOLO ESTARA
RESTRINGIDA A SU DEVOLUCION EL MISMO DIA, Y A LA FIRMA
DE UN DOCUMENTO QUE AMPARE EL PRESTAMO.

¢) C).- PRESTAMO EXTERNO.- ESTE SERVICIO SE PROPORCIONARA
SOLICITANTES, CONFORME A L.OS REQUISITOS Y LIMITACIONES
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A MAESTROS, ESTUDIANTES Y EX-ALUMNOS Y OTROS
SENALADOS EN EL CAPITULO SIGUIENTE.

CAPITULO 11
DE LOS PRESTAMOS EXTERNOS

1.- LOS REQUISITOS DE LOS PRESTAMOS EXTERNOS SERAN PARA:




a) ESTUDIANTES.- PRESENTACION DE LA CREDENCIAL QUE LOS
ACREDITE COMO ALUMNOS DE ESTA FACULTAD Y FIRMA DEL
VALE RESPECTIVO.
b) MAESTROS DE ESTA FACULTAD.- FIRMA DEL VALE
CORRESPONDIENTE.
c) EX-ALUMNOS Y OTRAS PERSONAS.- GARANTIA POR EL
IMPORTE DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO QUE SOLICITEN Y |
FIRMA DEL VALE RESPECTIVO QUE AUTORIZARA EL
SECRETARIO ACADEMICO. ‘

2.- LA DURACION DE LOS PRESTAMOS EXTERNOS SERA:

a) TEXTOS BASICOS.- LOS LIBROS CONSIDERADOS COMO
BIBLIOGRAFIA BASICA SE PRESTARAN UNICAMENTE POR UN
DiA.

b) TEXTOS DE CONSULTA Y TESIS.- SE PRESTARAN POR TRES DIAS.

3.- EL REFRENDO DE PRESTAMOS SE HARA POR UNA SOLA OCASION,
PREVIA PRESENTACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y CON LA
AUTORIZACION RESPECTIVA.

4.- EL PRESTAMO DE TEXTOS BASICOS NO ES RENOVABLE.

5.- LAS OBRAS ESPECIALES COMO DICCIONARIOS, ENCICLOPEDIAS,
ANUARIOS, LEYES, INDICES BIBLIOGRAFICOS, REVISTAS, FOLLETOS Y
COLECCIONES NO SE PRESTARAN PARA USO EXTERNO.

6.- LOS LIBROS DE TEXTO BASICOS NO SE PRESTARAN PARA O
EXTERNO CUANDO EXISTA SOLO UN EJEMPLAR DE ELLOS EN LA
BIBLIOTECA.

7.- LAS COMPUTADORAS DE LA BIBLIOTECA SERAN PARA CONSULTA

» DE INTERNET EXCLUSIVAMENTE, NO PARA JUGAR.

8.- EL RESPALDO DE LA INFORMACION SERA EN USB Y CD NUEVO
PREVIO ESCANEO O REVISION DEL CENTRO DE COMPUTO.

CAPITULO IV
VENCIMIENTOS Y SANCIONES
1- TODOS LOS LECTORES DEBERAN DEVOLVER EL MATERIAL

BIBLIOGRAFICO, A MAS TARDAR AL VENCIMIENTO DEL PLAZO DEL
PRESTAMO.
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| \\ CON LA BIBLIOTECA, LES SERA RETENIDA SU CARTA DE PASANTE Y
"\ - NO PODRAN EFECTUAR TRAMITE ALGUNO EN LA FACULTAD
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2.- MIENTRAS EL LECTOR RETENGA MATERIAL BIBLIOGRAFICO,
CUYOS TERMINOS DE DEVOLUCION ESTEN VENCIDOS, NO SE LE
OTORGARAN NUEVOS PRESTAMOS.

s LA DEVOLUCION NO OPORTUNA DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO,
CAUSARA UNA MULTA DE $5.00 (CINCO PESOS) DIARIOS CONTADOS A
PARTIR DEL DiA HABIL SIGUIENTE DEL VENCIMIENTO.

4.- EL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA EXPEDIRA UN RECIBO POR EL
IMPORTE DE LA MULTA, MISMO QUE DEBERA LIQUIDARSE EN LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

5- LOS FONDOS QUE SE RECAUDEN SE DESTINARAN A LA
ADQUISICION DE LIBROS.

6.- AL LECTOR QUE NO REINTEGRE EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO A
TIEMPO SE LE ENVIARA UN RECORDATORIO A SU DOMICILIO; SI EN
UN TERMINO DE 15 DIAS NO DEVUELVE DICHO MATERIAL, SE LE
REQUERIRA EL PAGO DEL MISMO A TRAVES DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA. DICHO PAGO NO CONDONA LAS MULTAS A QUE SE
HAYA HECHO ACREEDOR.

7.- LAS PERSONAS QUE REINTEGREN MATERIAL BIBLIOGRAFIC
DETERIORADO, PAGARAN EL IMPORTE DE SU RESTAURACIO
RESTITUCION EN SU CASO.

8.- A LOS ALUMNOS QUE TENGAN ADEUDO CON LA BIBLIOTECA, NO
SE LES INSCRIBIRA EN EL SIGUIENTE SEMESTRE.

9.- A LOS ALUMNOS DEL ULTIMO SEMESTRE QUE TENGAN ADEUDOS

MIENTRAS NO LIQUIDEN DICHO ADEUDO.

10.- A LOS MAESTROS QUE TENGAN ADEUDO CON LA BIBLIOTECA,
LES SERA DESCONTADO EL IMPORTE CORRESPONDIENTE, PREVIA
NOTIFICACION DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA O LA
TESORERIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD.

11.- A EX-ALUMNOS Y OTRAS PERSONAS QUE TENGAN ADEUDOS CON
LA BIBLIOTECA, SE LES HARA EFECTIVO LA GARANTIA POR EL
IMPORTE DE LOS MISMOS.
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CAPITULO V

DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS
1.- LOS USUARIOS TENDRAN LOS SIGUIENTES DERECHOS:

a) SOLICITAR QUE EL SERVICIO BIBLIOTECARIO SE LES BRINDE EN
FORMA EXPEDITA Y EFICAZ.

b) QUE SE LES PROPORCIONE EL MATERIAL Y SERVICIOS QUE
SOLICITEN.

¢) RECIBIR UN TRATO DIGNO, CON RESPETO Y CONSIDERACION
POR PARTE DEL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA.

d) RECIBIR INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS QUE BRINDA LA

BIBLIOTECA.
e) HACER SUGERENCIAS PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE
LA BIBLIOTECA; Y

f) LOS DERECHOS QUE LE OTORGUEN LAS DEMAS NORMAS DE LA
UNIVERSIDAD. '
g) EL USUARIO TENDRA DERECHO AL SERVICIO DE FOTOCOPIADO.

CAPITULO VI

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

\E .- TODOS LOS USUARIOS TENDRAN COMO OBLIGACIONES:

a) CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE LA
UNIVERSIDAD.

b) RESPONSABILIZARSE DEL MATERIAL DE LOS ACERVOS QUE LES
SEAN PROPORCIONADOS PARA CONSULTA BAJO CUALQUIER
FORMA DE PRESTAMO Y RESPETAR LAS FECHAS QUE SE
ESTABLEZCAN PARA SU DEVOLUCION.

¢) CONTRIBUIR A PRESERVAR LOS INMUEBLES, MOBILIARIO,
EQUIPO Y ACERVOS DE LA BIBLIOTECA Y SUJETARSE A LOS
MECANISMOS DE CONTROL, SEGURIDAD Y VIGILANCIA QUE SE
ESTABLEZCAN.

d) GUARDAR RESPETO Y CONSIDERACION A LOS DEMAS
USUARIOS Y PERSONAL DE LA BIBLIOTECA.

¢) RESPONSABILIZARSE DEL USO QUE SE DE A SU CREDENCIAL DE
ACADEMICO, ESTUDIANTE, O EMPLEADO Y PRESENTARLA
PARA TENER ACCESO A LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS.




f) REVALIDAR SU CREDENCIAL EN TERMINOS DEL REGLAMENTO
DE LA BIBLIOTECA Y NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA.

g) DEPOSITAR SUS PERTENENCIAS EN EL GUARDA OBIETOS
DURANTE SU PERMANENCIA EN LA BIBLIOTECA.

h) GUARDAR SILENCIO DE MANERA QUE EXISTA UN AMBIENTE
ADECUADO PARA EL ESTUDIO Y LA LECTURA.

i) ABSTENERSE DE FUMAR DENTRO DE LAS INSTALACIONES.

j) PERMITIR LA REVISION DE BOLSAS, MOCHILAS, PORTAFOLIOS,
MATERIAL DOCUMENTAL, AUDIOVISUAL, MULTIMEDIA U
OBJETOS SIMILARES QUE APORTEN AL SALIR DE LAS
INSTALACIONES.

2. EL USUARIO SE ABSTENDRA DE INTRODUCIR Y/O CONSUMIR
ALIMENTOS O BEBIDAS DENTRO DE LA BIBLIOTECA.

CAPITULO V \f

DEL PERSONAL

1.- EL PERSONAL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA, DEPENDER X DE LA
SECRETARIA ACADEMICA Y SUS ACTIVIDADES SERAN LAS
SIGUIENTES:

.

A e A).- MANTENER CLASIFICADO Y ORDENADAMENTE LAS

o

EXISTENCIAS NECESARIAS DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

~ B).- ATENDER OPORTUNAMENTE LAS SOLICITUDES DE
PRESTAMO.

C).- CONTROLAR LA DEVOLUCION OPORTUNA DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO.

D).- ATENDER LA ADECUADA CONSERVACION DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO.

E).- VIGILAR EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES.

F).- CUIDAR QUE SE MANTENGA EL ORDEN Y RESPETO EN EL
RECINTO DE LA BIBLIOTECA Y REPORTAR A LA DIRECCION DE
LA FACULTAD LOS CASOS DE INDISCIPLINA QUE LO AMERITEN.
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G).- LOS DEMAS QUE, CONGRUENTES A LA NATURALEZA DE SU
FUNCION, LE SEAN ENCOMENDADAS POR LA SECRETAR{A
ACADEMICA.

TRANSITORIOS

1.- ESTE REGLAMENTO, ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA
DE SU APROBACION POR LA H. JUNTA DIRECTIVA UNIVERSITARIA.

2.- LOS CASOS NO PREVISTOS EN ESTE REGLAMENTO, SERAN
RESUELTOS POR LA DIRECCION DE LA FACULTAD A TRAVES DE LA
SECRETAR{A ACADEMICA.
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